Mal for prosjektbeskrivelse
Koordinerings- og støtteaktivitet – prosjektetablering
Utfylling:
Denne malen skal benyttes. Vedlegget skal lastes opp i det elektroniske søknadsskjemaet i PDF-format. All kursivskrift og rammene i denne malen er støttetekst og skal slettes i det endelige dokumentet. 
Alle punkter skal besvares. Rekkefølgen i malen skal følges. 
Prosjektbeskrivelsen skal utfylle informasjon gitt i den elektroniske søknaden du oppretter på Mitt nettsted. Nettsider eller andre dokumenter, som det vises til eller lenkes til, vil ikke bli vurdert i søknadsbehandlingen. Hent gjerne inspirasjon i Prosjektkanvas eller andre verktøy for prosjektutvikling.
Omfang: 
Dokumentet kan være på maksimalt 5 sider, og teksten må være fontstørrelse 11 og fonttype Times New Roman, Arial eller Calibri. For referanser, figurer og tabellinnhold kan dere bruke fontstørrelse 9.
Språk: 
Norsk 
Søker/Prosjekttittel
Skriv inn fullt navn på prosjektansvarlig organisasjon og samme tittel som i elektronisk søknad.
Del 1 - Innovasjonsprosjektet 
I del 1 skal dere beskrive ulike forhold som vil være sentrale for innovasjonsprosjektet som dere skal jobbe med å utvikle i forprosjektet. 
Utfordringer og behov
	[bookmark: _Hlk27123561]Et innovasjonsprosjekt i offentlig sektor skal bidra til at offentlig sektor innoverer tjenester, infrastruktur og forvaltning. Prosjektene skal ta utgangspunkt i behov og utfordringer og inngå i den offentlige virksomhetens planer for utvikling. I forprosjektet kan dere jobbe med å behovsavklaringer og forankring. 


· Hvilke utfordringer og behov ønsker dere å løse gjennom et innovasjonsprosjekt?
· Hvordan skal dere jobbe i forprosjektet med å forankre innovasjonsprosjektet, for eksempel i virksomheten, hos interessenter og andre?

Innovasjonsidéen

	I forprosjektet kan dere jobbe med å utvikle ideer og konsepter for innovasjonsprosjektet. 


· Hvilke ideer har dere for å løse utfordringene? Hva skal dere utvikle? For eksempel tjenester, prosesser, metoder, organisasjonsform eller annet. 
· Hvordan representerer ideene noe nytt for dere og eventuelt andre?
· Hvor langt har dere kommet i å utvikle ideene for prosjektet?

Nytte og verdiskaping
	Innovasjonsprosjektet skal føre til nytte og verdiskaping og i forprosjektet kan dere jobbe med nytteverdiene for ulike brukere og aktører.


· Hvilke brukere og aktører vil ha nytte av innovasjonen?
· Hvilken nytte og verdi vil innovasjonen kunne ha for disse? 
· Hvordan kan innovasjonen gi nytte og verdi for egen virksomhet?
· Hvordan kan innovasjonen gi nytte og verdi for andre?

Kunnskapsbehov og forskning

	I innovasjonsprosjektet støtter Forskningsrådet FoU-aktivitetene. I forprosjektet kan dere jobbe med å få oversikt over kunnskapsbehovene og med å etablere samarbeid med relevante forskningsmiljøer. 


· Hvilken kunnskap med relevans for innovasjonsprosjektet har dere selv?
· Hva finnes av relevant forskningsbasert kunnskap allerede?
· Hvilken ny kunnskap trenger dere og hvorfor? 
· Er det kompetanse dere trenger som dere ikke har selv?
· Hvilke forskningsmiljøer kan det være aktuelt å samarbeide med og hva kan disse bidra med?

Samarbeid med andre aktører  
	Et innovasjonsprosjekt skal gjennomføres i et samarbeid mellom en offentlig prosjekteier, FoU-miljøer og andre relevante aktører. I forprosjektet kan dere jobbe med å etablere og utvikle samarbeid med andre relevante aktører.  


· Hvem er aktuelle samarbeidspartnere? Bedrifter, andre offentlige virksomheter, sivilsamfunn, brukere og andre?
· Har dere allerede etablert samarbeid med aktuelle samarbeidspartnere?
· Hvilken nytte kan samarbeidspartnere ha av et samarbeid og hva kan de bidra med?

Del 2 – Forprosjektet
I del 2 beskriver dere selve forprosjektet som dere søker støtte til. 
Aktiviteter
	I forprosjektet skal det gjennomføres nødvendig arbeid som er forbundet med å etablere et innovasjonsprosjekt. 

Det kan være aktiviteter for å etablere samarbeidskonstellasjoner og til å avklare sentrale spørsmål knyttet til brukerbehov, nytteverdi og kunnskaps- og forskningsbehov. Hva som er nødvendige aktiviteter, sees opp mot det planlagte innovasjonsprosjektet og beskrivelsen i del 1 – Innovasjonsprosjektet.  


· Beskriv og begrunn planlagte aktiviteter i forprosjektet. Lag gjerne en tabell eller (Gant)diagram som beskriver aktivitetene, med tilhørende mål og leveranser og milepæler.
Gjennomføring og ressurser 
· Redegjør mer detaljert for hvordan aktivitetene er tenkt organisert og gjennomført. 
· Gjør rede for hvem som skal delta i forprosjektet, hvilken kompetanse de har og hva de skal bidra med i forprosjektet (lag gjerne en tabell).

Budsjett
Budsjett og finansiering skal føres inn i det elektroniske søknadsskjemaet. Der er det også et felt for spesifikasjoner og mer utfyllende opplysninger. 

Risiko
Gi en vurdering av risiko knyttet til prosjektet – både risiko for at prosjektet ikke skal kunne gjennomføres som planlagt og risiko for at prosjektet ikke når sine mål.
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